Provozni rad
Lesni materské skoly Letokvitek

Dle Zakona ¢. 258/2000 Sbh., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakona.

Zafizeni pro vychovu a vzdélavani (§ 7 odst. 1 zak. €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu) jsou povinna upravit rezim dne zohledriujici vékové a
fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim
stravovani vcetné pitného rezimu v provoznim fadu ( § 7 odst. 2, vySe citovaného zakona).
Organ ochrany vefejného zdravi maze nafidit Upravu provozniho fadu, pokud podminky v ném
uvedené nevedou k ochrané zdravi (§ 84 odst. 1 pism. j) zak. ¢. 258/2000 Sb.).

I. Zakladni udaje

Nazev zafizeni Lesni materska Skola Letokvitek
Sidlo Zamecky park 2, 56151 Letohrad
ICO 11655062

Zazemi Skolky

Zahradni domek &.p. 2, parcela 653/1 a
parcela167/1 k.u. Letohrad

Email/web

info@letokvitek.cz, majvaldova@icloud.cz,

www.educatis.cz

Pravni forma

Skolska pravnicka osoba

Reditelka

Bc. Marta Majvaldova, DiS.

Kontaktni udaje

Bc. Marta Majvaldova, DiS. (feditelka)
608042188, Mgr. Veronika Peteracova
(zfizovatel) 721166190

Zpracovaly

Bc. Marta Majvaldova, DiS.
Mgr. Veronika PeteraCova

Provozni rad nabyva ucinnosti

1.9.2021

e O zarizeni:

Statutarnim organem Lesni matefske Skoly (dale jen LMS) Letokvitek je Feditelka Skoly.
Kontrolnim organem je rada SPO.

Zazemi LMS je tvofeno zahradnim domkem &.p. 2 v zdmeckém parku v Letohradé — GPS:
50.00345372N, 16.4959658E, dale pfilezitostné je vyuzivan prostor louky s dvéma maringotkami
na pozemku €.k.U. 653/1 a pfilezitostné také prostor v byvalém zahradnictvi ¢.k.u. 167/1. Tato
lokalita poskytuje rozmanité prostfedi, které détem nabizi neomezené mnoZstvi zabavy a
pedagogum Sirokou Skalu vychovné vzdélavaci inspirace.


mailto:majvaldova@icloud.cz

Zazemi LMS je dostupné automobilem (parkovani na namésti cca 2 min. chdze), autobusem
(zastavka na namésti), vlakem (15 min. chlize). U samotného zazemi $kolky v zahradnim domku
€.p.2. je parkovani zakazano, dovolené je pouze zasobovani.

° Kapacita: Letokvitek je matefska Skola typu lesni matefska Skola s celodennim,
celotydennim, celoroénim provozem zapsana v rejstiiku $kol a Skolskych zafizeni MSMT CR.
Kapacita LMS Letokvitek je max. 15 déti, které vzdélavaji a vedou 2 pedagogové.

Pro odpocinek déti je vymezen prostor v hlavni mistnosti. Déti odpocivaji ve vlastnim spacaku s
polstarkem, které jsou hygienicky ulozeny v hlavni mistnosti. Déti pouzivaji vlastni podlozky, které
jsou opét hygienicky ulozeny v hlavni mistnosti.

° Pocet dospélych: Se skupinou od 9 do 15 déti pracuji 2 osoby — pedagogicka a
nepedagogicka pracovnice. Se skupinou do 8 déti pracuje jeden pedagogicky pracovnik. Po
domluvé s pedagogem se mohou programu u&astnit dalsi specialisté (napf. absolventi a
studenti pedagogickych a environmentalnich obort) nebo rodiCe. Pfi praci s détmi se fidi
Provoznim fadem, Skolnim fadem, Organizaénim fadem LMS a SVP. Provozni pracovniky
zajistuje koordinator, ktery spolupracuje s feditelkou LMS a pomaha s organizaci chodu
Skoly, s komunikaci s rodiCi s tymem. Prostor uklizi 2 uklizeCky a o zajisténi stravy se staraji
pracovnici vydejny. VSichni zaméstnanci Skoly se dale vzdélavaji a spolu spolupracuii.

e Provozni doba: Provozni doba je ve dnech Skolni dochazky od 7:30 do 16:00. Od 7 hod
je v zazemi pfitomna jedna z odpovédnych osob (pedagog, nepedagogicky pracovnik s odbornou
zpusobilosti, pfipadné provozni pracovnik), aby pfipravila zazemi, provedla kontrolu arealu Skoly,
v chladném obdobi zatopila apod

Il. Popis zarizeni

° Typ zafizeni: Letokvitek je matefska Skola typu lesni matefska Skola s celodennim,
celotydennim, celoro€nim provozem zapsana v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni MSMT CR.

° Zpusob zabezpeceni pitnou vodou:
Pitna voda je zajiSténa z vefejného vodovodu.

° Hygienické zarizeni a vybaveni:

Zazemi je vybaveno koupelnou s toaletami, kde je jeden splachovaci zachod pro personal, 2
chemické zachody pro déti a 2 vytokovymi kohouty s pfivodem teplé a studené vody s
odkanalizovanim, vybavené mydlem a prostfedky pro hygienické osuSeni rukou (jednorazové
utérky).

Myti rukou v terénu bude feSeno barelem s vytokovym kohoutem, ktery bude pravidelné
sanitovan. (viz. HACCAP).

Déti si myji ruce vzdy pfed jidlem a po pouziti toalety. UCi se spravnému myti rukou.

Pro oc€istu déti a pfi pobytu v pfirodé jsou k dispozici vIhéené hygienické kompostovatelné
jednorazové ubrousky.

° Zpusob ulozeni osobnich véci a materialniho vybaveni:

Zazemi je vybaveno nabytkem odpovidajicim pozadavkim déti (stoly, Zidle), regaly a police na
ulozeni pomucek pro vychovné vzdélavaci proces (vytvarné potfeby, hudebni nastroje, didaktické
pomUcky atd., pracovni nafadi vyuzivané pfevazné v terénu). Jsou zde ulozeny i osobni véci déti,
potfeby pro poskytnuti prvni pomoci. Je zde umistén vozicek, do kterého se kazdé rano pfipravuji
véci nutné Kk realizaci pedagogického programu a zabezpeCeni provozu v terénu. Hracky
drobnych rozmér a vytvarny material je ulozeny na bezpecném misté. Zazemi slouzi téz pro
ulozeni osobnich véci déti a dospélych a nezbytnych pomucek. Osobni véci déti jsou ulozeny
nasledovné dle rozdéleni na Spinavou a Cistou zénu.



V Cisté zo6né, Satné je ulozeno nahradni obleceni. Kazdé dité méa oznacené své misto, svlj box a
vésak. Ve Spinavé zoné, predsifice se dité obouva a zouva. Pfi opravdu velkém znecisténi odévu
se zde dité i svléka. Nahradni obleCeni ma kazdé dité ve vlastni ozna¢ené prodysné tasce v
polici nebo zavésSené na hornim véSaku v SatniCce. Je zde také pytlik na Spinavé pradlo. V boxu
je pfipravené aktualni jedno obleceni a také mozna nahradni obuv v igelitovém pytliku. V taSkach
je jen Cisté oble€eni, které rodi¢ pravidelné kontroluje. Znecisténé a mokré obleCeni si rodic,
zakonny zastupce pravidelné kontroluje a odnasi doma. Déti odpocivaji po obédé kazdy ve
vlastnim spacaku s polstarkem, na vlastnich podloZkach. Po spani jsou spacaky hygienicky
ulozeny. K dispozici je nahradni spacak, ktery je uloZzen v samostatném boxu. Na odpocinkové
plochy je vstup povolen pouze bez bot a v Cistém obleCeni. Spacaky, polstarky a podlozky jsou
majetkem rodicl a ti zodpovidaji za jejich kontrolu a Cistotu. V hlavni mistnosti je udrzovano
pfiznivé mikroklima, pracovnici pravidelné vétraji a v zimnim obdobi udrzuji teplotu v rozmezi 18
-20°C.

o Popis zazemi LMS:

zahradni domek €.p.2.disponuje velikosti 2+KK, je zde mala kuchyn, obytna velka a mala
mistnost, skladovy prostor, koupelna s toaletami.

Zazemi slouzi k pfilezitostnému pobytu déti napf. pfi previékani, pfi potfebé ohrat se, nebo k
pobytu za extrémnich klimatickych podminek (silny vitr, teplota pod -10°C) Zahradni domek je ve
vypujéce od mésta Letohrad.

° Zpusob vytapéni: prostor v zazemi je vytapén kotlem na dfevo s vyménikem, ktery
ohfiva vodu, ktera temperuje v radiatorech. Radiatory jsou temperované plynovym kotlem.
Komin a spalinové cesty jsou pravidelné kontrolovany odbornym pracovnikem firmy Skala s.r.o.,
revize plynového kotle je pravidelné provadéna firmou Gasterm, s.r.o.

° Vybaveni prostiedky pro poskytnuti prvni pomoci: V zazemi v 3atné na vyhrazeném
bezpe€ném misté jsou ulozené prenosné Iékarnicky pouzivané v terénu. Jeji obsah je urCen a
smluvnim Iékafem schvalen pro pouZiti ve Skolskych zafizenich. V kuchyni je umisténa
IékarniCka, ktera je viditelné oznacena a bezpeclné uloZzena. Oba pracovnici maji vZdy u sebe
mobilni telefon s dllezitymi telefonnimi Cisly (zachranna sluzba a jiné) a s kontakty na rodice déti.
Lékarnicky jsou pravidelné kontrolovany a doplhovany. Viz BOZP. Kazdy, byt i drobny uraz je
pisemné zaznamenan do knihy Urazl. Zazemi Zahradniho domku je vybaveno praskovym
hasicim pfistrojem.

lll. Stravovani a pitny rezim

Zpusob stravovani:

Vydejna Lesni matefské Skoly Letokvitek je umisténa v budové na adrese Zamecky park €.p.2.
bude zajistovat $kolni stravovani pouze pro déti LMS v souladu s § 119a odst. 1 $kolského
zakona. Priprava hlavniho jidla bude zajisténa v jiné Skolni jidelné a bude dovazena v termo
nadobach ze ZS U Dvora, dovoz bude zaji$tén externim dodavatelem panem Markem. Obéd,
svagdiny i pfesnidavky jsou vydavany zaméstnancem LMS (vSichni zaméstnanci jsou proskoleni
HACCAP, maji zdravotni prikaz pracovnika v potravinarstvi). Doba vydeje obéda je od 12 hod do
13 hod a bude probihat v sousedni mistnosti kuchyné-jidelny, ktera je vybavena stolky a Zidlemi.
V kuchyni bude probihat dohotovovani svacin (napf. mazani pomazanky, obkladani peciva).
Svacina je podavana v dobé od 15 hod do 15.30 hod. Pfesnidavka a svacina je dohotovovava
pfed pfichodem déti v €ase od 7 do 7:30. Vyhotovené svaciny jsou skladovany na Cistém misté s
moznym vyuzitim lednice, kterd se nachazi pfimo v kuchyni. Potraviny jsou nakoupeny dany den
tésné pred pfichodem na pracovisté a jsou pfepravovany dle hygienickych pravidel, s pouZzitim
termobox( a vhodnych pfenosnych tasek, které se pravidelné cisti (min.1x tydné nebo dle
potfeb). Nadobi je myté v my&ce a zajistuji ho zaméstnanci LMS. Zbytky jidla jsou davany do



pfipravené oznacené nadoby urcené k tomuto Ucelu a jsou likvidovany firmou pana Marka. Do
druhého dne jsou skladovany mimo budovu Skolky (na terase).
Pitny rezim:

° Zajisténi, druh napoju, frekvence podavani: dopoledne maji déti pitny rezim zajistény
rodiCi-lahvi (termoskou) v batlizku. Pedagogové po cely den dohlizi na pitny rezim déti a vedou
déti k piti. V ramci obéda a odpoledniho programu je zajisténo doplfiovani tekutin lahvi
(termosek) déti zaméstnancem LMS. Teply &aj je uchovavan v termoskéach.

IV. Organizace zafizeni — dennim rezim

° Popsat rezim dne:
7:30-8:30 predavani déti pedagogim, volna hra
8:30-9:30 odchod do pfirody, ranni kruh, svacina, pfi nepfizni po€asi pfilezitostné

vyuziti zazemi

9:30-12:00 program v terénu
12:00-13:00 obéd
13:00-14:00 relaxace, spanek

prfedskolaci — individualni pfedskolni pfiprava
15:00-15:30 svacdina
14:00-16:00 program v blizkosti zazemi, volna hra

Uvedené Casy jsou pouze orientacni, program se pfizpusobuje aktualnim potfebam déti a pocasi.

V. Pozadavky na hygienicko- protiepidemicky rezim

° Doklad o proockovanosti ditéte: V ramci pfijimaciho fizeni je vyzadovano potvrzeni
oSetfujiciho 1ékare, Ze se dité podrobilo povinnym oCkovanim nebo ma doklad, Ze je proti nakaze
imunni a nebo se nemlze ockovat pro trvalou indikaci. Déti, pro které je stanoven povinny rok
pfedskolniho vzdélavani nemusi potvrzeni potvrzeni o o¢kovani dokladat.

° Uklid: gistici a desinfekéni prostfedky jsou uloZeny mimo dosah déti na vyhrazenem
misté v koupelné, v uzamykatelné skfifice. Jsou rozdéleny a oznaceny dle zplsobu pouziti. Uklid
je provadén dle aktudlni potfeby a dle samostatné vypracovaného planu uklidu.

° Zpisob udrzovani zazemi v Cistoté, suchu a ve stavu neohrozujicim zdravi déti:
Vsichni zaméstnanci jsou zodpovédni za udrzovani gistoty a pofadku v zazemi LMS v Zahradnim
domku ¢&.p.2. a v jeho okoli. TéZ pecuji o majetek a chovaji se odpovédné ke svéfenym vécem.
Pedagogové i ostatni zaméstnanci vedou k takovému chovani i déti a jsou jim pFikladem.



° Popis preventivnich postupil, které vedou k zamezeni vzniku a S$ifeni infekénich
onemocnéni: Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pFedavani ditéte, pedagog dité
neprevezme. Kdyz se pfiznaky nemoci (teplota, zvraceni, bolesti bficha) projevi béhem pobytu
ditéte v LMS jsou rodie telefonicky informovani a vyzvani k bezprostfednimu vyzvednuti ditéte a
zajisténi dalsi zdravotni péce. Do doby nez si rodi¢e dité vyzvednou, dité ¢eka spolu s dospélou
osobou v teplém zazemi mimo kolektiv déti. V akutnich pfipadech (vazné urazy, alergické reakce
a pod.), bude pfivolana rychla zachranna sluzba a rodi¢e o tomto budou neprodlené telefonicky
informovani. Zazemi a jeho okoli je dobfe pfistupné pro pfipadny zasah vSech sloZek
integrovaného systému v&etné moznosti pfistani vrtulniku rychlé zachranné sluzby na pfilehlé
louce.

PFi vyskytu vsi, roupu u ditéte je rodi€ povinen informovat o této zkuSenosti pfitomného pedagoga
a feditelku LMS z davodu informovani ostatnich rodiéd o nutnosti pfijeti preventivnich opatteni.
toto plati téz, pokud se v rodiné vyskytlo jakékoli vazné infekéni onemocnéni (salmoneldza,
Zloutenka,...)

V obdobi vyskytu klistat jsou déti pfed odpoc€inkem prohlédnuty a v pfipadé nalezu klistéte je
klisté bez zbyteéného odkladu odstranéno. Za timto ucCelem je s rodiCem uzavieno pisemné
prohlaseni, ve kterém s timto krokem udéluji vyslovny souhlas. Pracovnik o nalezu klistéte u
ditéte ucini pisemny zaznam a misto barevné oznaci. Tuto skuteCnou oznami rodi¢lim pfi
vyzvedavani ditéte. Stejny postup je aplikovan pfi bodnuti hmyzem, i jiném poranéni. RodiCe
jsou povinni informovat LMS o alergiich ditéte. Rodige jsou povinni informovat LMS o alergiich
ditéte na bodnuti hmyzem v pfihlaSce a v pfipadé potfeby vybavit dité potfebnymi léky. V obdobi
vyskytu klistat jsou rodi¢e povinni zajistit bezprostifedné pied pfedanim ditéte aplikaci vhodného
repelentu, aby bylo riziku pfisati kliStéte minimalizovano. Dle potfeby pak obnovu repelentniho
uginku novou aplikaci provede zaméstnanec LMS. Repelent, stejné tak jako opalovaci krém, jsou
povinni zajistit rodi€¢. pro kazdé dité z dlvodu pfedejiti mozné alergické reakce na jiny nez
vyzkouseny pfipravek-

Déti na piti vyuzivaji jen své lahviCky Ci termosky. Spi nebo relaxuji jen ve svém spacaku se svym
polstarkem a na svych podlozkach /karimatka, skladaci podlozka)

° Specifikace zplsobu feseni mimoradnych situaci, které souvisi s extrémnimi
klimatickymi podminkami tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi déti: (napr. bourky, zaplavy
atd.)

Pro pfipad pozaru je vypracovana pozarni poplachova smérnice. Hasici pfistroj je v zazemi
rozmistén dle pravidel BOZP a PO. Pfi nepfiznivych hydrometeorologickych podminkach (velky
mraz, silny vitr, prudky dést) je program presunut do bezpeci a tepla v zazemi. Pfipadné Ize
vyuzit- napf. z ddvodu havarie i prostory mistniho Letohradského soukromého gymnazia o.p.s.
Mimoradné situace Ize fesit i napfiklad navstévou knihovny, muzea, kulturnich a sportovnich akci,
exkurzi.

° Manipulace a likvidace exkrementti z WC: min. jednou denné nebo dle potfeby jsou
chemické zachody Cistény a exkrementy jsou vylévany do zachodu, ktery je napojen na mistni
kanalizaci, je odkanalizovan. Cisténi zachod(i a manipulace s nimi provadi proskoleny
zaméstnanec LMS.

° Zajisténi bezpecénosti: VSichni pedagogicti i nepedagogicti pracovnici jsou proskoleni v
bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané. Nejméné jeden z dvojice priivodcl
pfitomnych pfi vychovné vzdélavacim procesu prosel Skolenim prvni pomoci.

Zazemi je vybaveno praskovym hasicim pfistrojem, ktery opatfen platnou revizi a tlakovou
zkouskou, kterou provedla autorizovana osoba. V zazemi jsou oznaceny “Unikové vychody”.
Rodi¢e jsou povinni v souladu s vydanymi doporucenimi vybavit déti pro pobyt v pfirodé dle
aktualniho pocasi tak, aby dité mohlo byt celé dopoledne venku i v pfipadé desté & snézZeni
(nepromokavé, ro¢ni dobé pfiméfené oble€eni a obuti do terénu). Soucasti vybaveni je prodysna
textilni taSka s kompletnim nahradnim oble€¢enim a nahradni boty. VSe oznacené a ulozené v
zazemi.



Kazdé rano pfedem stanoveny prvné pfichozi zaméstnanec provede kontrolu zazemi a pfipadné
zjisténé nedostatky odstrani bud’ svépomoci, nebo pfijme takové opatieni, aby v pfipadé, Zze neni
schopen sjednat napravu, nedoslo ke Skodé.

Povéfena osoba a nebo posledni odchazejici zaméstnanec pfi odchodu ze Skoly zavie vSechna
okna, zamkne vSechny dvefe.

Pfi pfipadném provozu ohnisté zajistuje dozor zaméstnanec, pfipadné povéfena osoba, ktera
dba na dodrZzovani bezpecnostnich opatfeni. Zejména na to aby se nevstupovalo do ohnisté a
nemanipulovalo s hoficimi pfedméty, klacky.

Pfi manipulaci s pilkami, nozi, kladivky, a jinymi pfedméty je nepfetrzita kontrola zaméstnance
nad détmi. Zaméstnanci jsou proskoleni pravidly manipulace s nebezpe€nymi nastroji.

VI. KRIZOVY PLAN

e LMS Letokvitek méa zpracovany dokument o Hodnoceni rizik a vSichni
zaméstnanci jsou proskoleni.

e Pokud je situace pod kontrolou a nejsou pedagogové v pfimém ohroZeni Zivota
postupuji podle poplachovych smérnic a pravidel BOZP (hasi, hasici pfistroj se
nachazi v zazemi na misté k tomu urCeném).

e Okamyité je telefonicky vyrozumén feditel LMS Letokvitek.

e Pedagogové zaijisti vyrozumeéni rodi€l a prfedani déti.

e Nahradni zazemi je feSeno podle rozsahu problému, to se tyka i jakékoli jiné
zivelné pohromy. Pfipadné Ize vyuzit- napf. z divodu havarie i prostory mistniho
Letohradského soukromého gymnazia o.p.s. Mimoradné situace Ize feSit i napfiklad
navstévou knihovny, muzea, kulturnich a sportovnich akci, exkurzi.

e \/ pfipadé, Zze se na misto krizové udalosti dostavi zastupci tisku, poskytuje informace
k udalosti pouze vedouci pedagog, ktery poskytne pouze sdéleni, Ze neni opravnén
situaci komentovat. VVzdy je tisk odkazan na feditele LMS, ktery je dopfedu o dané
krizové situaci vyrozumén.

VII. Provoz LMS a Lesniho klubu Letokvitek

Zazemi Zahradni domek €.p.2. je zaroven zazemim i pro lesni klub Letokvitek. Aktivity
téchto dvou zafizeni se fidi vlastnimi vnitfnimi pravidly. Jsou ¢asové a nebo prostorové
oddélené.



